
 

 

 

PROGETTO DI SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE PROVINCIALE 

redatto sulla base dei “Criteri di gestione del SCUP” 
(deliberazione della Giunta provinciale n. 2117 del 20 dicembre 2019) 

Scheda di sintesi 2021/ver.4 

Titolo  
progetto La biblioteca dei ragazzi  

Forma ⌧ SCUP_PAT ❑ SCUP_GG  

Ambito tematico 
❑ Ambiente 
❑ Animazione  
❑ Assistenza 

❑ Comunicazione e tecnologie 
❑ Cultura 

❑ Educazione e formazione 
⌧ Scuola e università 
❑ Sport e turismo 

Ripetizione 
Questo progetto è già stato 

realizzato in passato: 
❑ Sì, con titolo: [specificare] 
⌧ No 

INFORMAZIONI SULLA ORGANIZZAZIONE PROPONENTE 

Organizzazione Istituto Comprensivo Rovereto nord 

Nome della persona  

da contattare 
Anna Scarpato 

Telefono della persona 

da contattare 
3385639105 

Email della persona da 

contattare 
anna.scarpato@scuole.provincia.tn.it 

Orari di disponibilità 

della persona da 

contattare 

Dal lunedì al venerdì, preferibilmente dalle 13:00 alle 14:00 e dalle 16:30 alle 19:00. In 
alternativa è possibile mandare un messaggio, anche con Whatsapp, e sarete richiamati. 

Indirizzo SSPG “Luigi Negrelli” 

DESCRIZIONE DELLA PROPOSTA 

Durata 7 mesi 

Posti Numero minimo:  1 Numero massimo:  1 

Sede/sedi di attuazione SSPG “Luigi Negrelli” 



 

 

Cosa si fa 

Si collabora nella registrazione informatica dei testi presenti in biblioteca, si impara a 
gestire e promuovere l’uso della biblioteca scolastica. Nello specifico il/la giovane si 
occuperà di: 

● creare un catalogo digitale dei testi presenti nella biblioteca   
● realizzare  le tessere di prestito per gli alunni 
● gestire  i prestiti bibliotecari degli alunni     
● organizzare iniziative di promozione della lettura (es. letture ad alta voce, 

recensioni, laboratori creativi. 

Cosa si impara 

Si imparano: 

● l’organigramma di una scuola, quali figure professionali vi operano; come 
gestire una biblioteca scolastica: catalogazione, dislocazione testi, gestione 
prestiti,...;  

● l’utilizzo di alcuni strumenti e programmi informatici (es. strumenti della suite 
di Google per la scuola, Lavagna Interattiva  Multimediale, pistola per la 
lettura di codici a barre, fotocopiatrice, scanner, programmi open source come 
LibreOffice e Tellico,...); 

● la relazione con soggetti diversi per ruoli e mansioni: alunni in età 
preadolescenziale, insegnanti, educatori, personale Ata. 

● a conoscere la letteratura per i ragazzi  
● a progettare e realizzare attività didattiche di promozione della lettura. 

 
 

Repertorio regionale utilizzato Liguria 

Qualificazione professionale Bibliotecario 

Titolo della competenza Essere in grado di erogare servizi di biblioteca 

Elenco delle conoscenze 

- Metodologia di analisi dei bisogni informativi e 
culturali dell'utenza di riferimento 

- Sistemi bibliotecari 

- Procedure per la ricerca e la consultazione 

- Procedure per il prestito bibliotecario 

- Normativa sulla protezione della proprietà 
intellettuale (diritto d'autore) 

- Normativa in materia di biblioteche e archivi 

- Tecniche di accoglienza clienti 

 
 

Competenza  

da certificare  

al termine del progetto 

Elenco delle abilità 

- Applicare tecniche di ricerca bibliografica 

- Applicare tecniche di consultazione di banche dati 
documentali 

- Applicare procedure per la riproduzione del 
materiale documentario 



 

 

- Applicare procedure per la gestione del prestito 
bibliotecario 

- Applicare metodologie di ordinamento dei 
materiali d'archivio 
- Utilizzare software per la gestione di biblioteche. 

Vitto 
Il/la giovane avrà diritto al pasto nella mensa interna alla scuola nelle giornate sarà 
previsto un rientro pomeridiano (circa 3 volte a settimana). 
 

Piano orario 

Il presente progetto avrà la durata di 7 mesi, dal 1 dicembre 2022 al 30 giugno 2023, 
per un monte ore totale di 840 ore. L'orario di servizio sarà distribuito su 5 giorni 
settimanali, dal lunedì al venerdì. Ogni giovane in Servizio Civile svolgerà mediamente 
30 ore settimanali, in orario compreso fra le 7:55 e le 15:55 per quanto riguarda le 
attività con gli alunni. È prevista la pausa di un’ora nei giorni in cui il/la giovane  
svolge la sua attività per tutta la giornata. 

Gli incontri formativi, di programmazione e/o organizzativi, con gli insegnanti o con gli 
esperti, si svolgeranno in presenza oppure on line con orario variabile. 

Nei periodi di sospensione delle lezioni per gli alunni (vacanze scolastiche secondo il 
calendario provinciale, ad esempio vacanze di Natale e Pasqua), il/la giovane potrà 
svolgere attività, da remoto o in presenza, di predisposizione di materiale e 
documentazione delle attività, oppure utilizzare i “permessi retribuiti” previsti.  
 

Formazione specifica 

Al/alla giovane in Servizio Civile saranno proposti i seguenti momenti formativi, curati 
dall'OLP o da altri insegnanti interni alla scuola, secondo le specifiche competenze: 

- La sicurezza sul posto di lavoro e la normativa anti Covid 19 (2 ore, dicembre, curate 
dal responsabile della sicurezza interno alla scuola) 

metodologia: lezione frontale, eventuale prova di evacuazione 

- L'organizzazione della scuola e le figure professionali che vi operano (2 ore, 
dicembre) 

- Le metodologie didattiche: lezione frontale, braistorming, circle time, cooperative 
learning, peer education … eventuali colloqui con figure diverse 

- La biblioteca della scuola: caratteristiche, modalità di gestione, opportunità didattiche 
(circa 4 ore, dicembre-febbraio) 

- La metodologia: learning by doing (presentazione dell'argomento – supporto nelle 
attività - riflessione guidata sull'esperienza) 

- Media Library On Line: che cos'è e quali opportunità offre (circa 3 ore, dicembre-
febbraio) 

- Letteratura per i ragazzi: dai classici ai testi contemporanei (circa 3 ore, dicembre-
marzo) 

- Tecnologie per la biblioteca e per la didattica (circa 5 ore, dicembre-maggio): Google 
Suite (Meet, Documenti, Presentazioni, Moduli, Keep, Jamboard,...), programmi open 

source (LibreOffice, Tellico,...), fotocopiatrice, scanner, lettore di codici a barre,... 

- Le caratteristiche dell’utenza (alunni di età diverse e peculiarità degli studenti con 
Bisogni Educativi Speciali) (circa 3 ore, dicembre-febbraio) 



 

 

- Metodologie di promozione della lettura (circa 4 ore, gennaio-maggio) 

- Partecipazione a momenti formativi di vario genere (conferenze, corsi, serate,...), sia 
interni che esterni alla scuola, inerenti tematiche a scelta di ogni giovane, purché affini 
a quelle del presente progetto (circa 2 ore)  

La metodologia usata sarà la lezione frontale e learning by doing (presentazione 
metodologie-sperimentazione-riflessione sull'esperienza) 
 

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Caratteristiche 

ricercate nei 

partecipanti 

Motivazione, capacità e desiderio di mettersi in gioco, interesse per il mondo dei  
ragazzi, curiosità. 
Apertura alle relazioni sia con i minori sia con figure che ricoprono ruoli diversi. 
Interesse per il mondo della tecnologia. 
Disponibilità al lavoro e senso di responsabilità. 

Dove inviare la 

candidatura 

A mano o per posta: 
Segreteria Istituto Comprensivo Rovereto Nord 
Corso Bettini 67 
38068 Rovereto (TN) 
Tramite posta elettronica: 
ic.roveretonord@pec.provincia.tn.it 

Eventuali particolari 

obblighi previsti 

Tutte le attività si dovranno svolgere nel rispetto delle misure di prevenzione del Covid 
19 vigenti al momento delle stesse. A tal fine ai/alle giovani in servizio civile saranno 
forniti dalla scuola eventuali DPI se previsti dalla normativa. 
Ai/alle giovani nel corso del progetto sarà richiesta massima riservatezza rispetto alle 
informazioni sugli alunni di cui potranno venire in possesso, nel rispetto della privacy 
dei minori e delle loro famiglie. 

Altre note Questo progetto permetterà al/alla giovane di entrare nel mondo della scuola e di 
osservarne da vicino le sfumature più interessanti! 

 


